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1. Politika BOZP a PO spolecnosti cement Hranice, akciova spole¢nost

Cilem Cement Hranice, akciova spolecnost (dale jen CH) je uspokojovat pozadavky zdkaznikli a dbat
na bezpecnost a ochranu zdravi pti praci (dale BOZP) a to ve vSech fazich vyroby, expedice a prodeje
cementll a smésnych maltovin.

Pro dosazeni téchto zamérti vyhlasilo vedeni spole¢nosti Politiku integrovaného systému managementu,
kterd mimo jiné navazuje na BOZP povinnosti ulozené zaméstnavateli §101 odst. 1, 2 a 5, dale §102
odst. 3 a §349 zakona ¢. 262/2006 Sb. — zakonik préce. a zvlaStnimi pravnimi predpisy a na né
navazujicimi internimi ptedpisy.

Vse vySe jmenované je nedilnou a rovnocennou soucasti pracovnich povinnosti.

2. Hlavni cile BOZP spolecnosti:

e péce o bezpecnou a zdravi nezavadnou préci,
e piedchézeni riziklim v pracovnim procesu (prevence rizik § 102 ZP),
e optimalizace pracovnich podminek,
e technicka prevence,
¢ v maximalni mozné mife chrénit a ochranit spolecnost, jeji zaméstnance a vSechny, kdo se mohou
se souhlasem vedeni spolecnosti pohybovat v aredlu CH.
3. Definice navStéva(navstévnik)
A. Navstévou, ktera mize vstoupit do arealu spole¢nosti a miize se v ném pohybovat pouze za
pfitomnosti doprovazejici (navstivené) osoby se rozumi:
e samostatnd osoba vstupujici do aredlu za ucelem obchodniho a jiného jednani (napf.
exkurze, chytani ryb),
e dvé a vice osob (napt. exkurze, chytani ryb) vstupujici do aredlu za ucelem prohlidky
arealu spolecnosti a seznameni se napft. s technologii vyroby cementu,
e fidi¢, vjizd¢jici do aredlu za ucelem obchodniho anebo jiného jednani v kancelaii vedeni
spole¢nosti piipadné vedouciho pracovnika spolec¢nosti,
B. Navstévou, ktera miize vstoupit do aredlu spolecnosti a mize se v ném pohybovat pouze na
zaklad¢ smluvniho vztahu, smlouvy o dilo a napf. i pfedani stavenisté se rozumi:
e fidi¢ smluvniho dopravce/ptepravce a smluvniho zakaznika,
efidi¢ dodavatele zajiStujici materidlové a jiné zabezpeCeni pro smluvni plnéni
vztahujicich se k opravam, rekonstrukcim, inovacim apod.
¢ dodavatel — zaméstnanci dodavatele — podilejici se na plnéni oprav, rekonstrukcei, inovaci
apod.
e zaméstnanci firem plsobici pfimo v aredlu CH viz ¢l. 17. 3. Kratkodobd navstéva
v pfipad€ narazovych akci (GO, mimoifadné opravy, investi¢ni akce apod.) Vedouci
pracovnici téchto firem se dale fidi ¢l. 7. 3. Snimaci jednotka — magnetické karty
C. Navstévou, ktera miize vstoupit do arealu spolecnosti a miiZze se v ném pohybovat, se také
rozumi:
e {idi¢ kuryrni a dovazkové sluzby jako napt. CP, DPD apod.
Pohyb navstév varedlu dle bodu C tohoto dokumentu ftes$i samostatné vydany
dokumentovany postup ¢. 1-00159 - Zékladni pozadavky BOZP na fidi¢e smluvnich
dopravct/piepravcu a smluvnich zdkazniku.
D. Navstévou, kterd miize vstoupit do aredlu spole¢nosti a miize se v ném pohybovat, se také
rozumi osoby vyjmenované v ¢l. 13. Typy navstév.
4. Ucel zpracovini dokumentu

Vedeni spolecnosti Cement Hranice, akciova spolecnost (dale jen CH), vytvofila pro navstévy
BEZPECNOSTNI PRAVIDLA (déle jen BP), uréujici podminky pro chovani navitévnika v
arealu spolec¢nosti navazujici mimo jiné na Z 262/2006 Sb. § 101, 102, 103, 105, 349, Z 309/2006
Sb., Z 361/2000 Sb., 168/2002 Sb. a dalsi pravni a ostatni ptedpisy k zajisténi BOZP a PO.
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Tento dokument stanovi jednotny postup spolec¢nosti pii organizaci, fizeni a plnéni povinnosti
plynoucich pro ni z pravnich a ostatnich pfedpisti a vnitifnich ptedpisii spolecnosti v oblasti
BOZP a PO v navaznosti na ochranu navstév pied plisobenim neptiznivych vlivii dopravy,
technologickych a jinych celkd.

I proto je pohyb navstévy (jednotlivce anebo skupiny) v aredlu spole¢nosti mozny pouze
v doprovodu zodpoveédné osoby anebo na zakladé smluvnich vztahli a napt. pfedani pracovisté
k pInéni pracovnich, ptipadné jinych ukold.

Cile dokumentu
Cilem tohoto dokumentu a vytvofeni BP pro vSechny navstévy, které se mohou pohybovat se
souhlasem vedeni spolecnosti v aredlu spolecnosti, je:

e chranit a ochranit spolecnost, jeji zaméstnance i navstévu.

Stejné tak je zamérem tohoto dokumentu ochranit navstévu (zhotovitele), ktery ma smluvni vztah
se spolecnosti CH na zdkladé smluvniho vztahu a pfedani pracovisté pro provedeni té které
dodavatelské pracovné montazni ¢innosti.

Zavaznost dokumentu
Dokument je zavazny pro:

e vSechny navstévy (jednotlivce, skupiny i pracovni kolektivy) pohybujici se v aredlu
spolecnosti v nadvaznosti na plnéni svych kol plynoucich mimo jiné i ze smluvnich a
obchodnich vztahu dle ¢l. 13. Typy navstév,

e vedeni spolecnosti, vedouci pracovniky a ev. vedoucim pracovnikem povéiené
pracovniky CH, ktefi jsou povinni doprovazet navstévu po celou dobu jejiho pohybu
v aredlu a zajistit ji bezpecny pohyb a odchod z aredlu dle ¢l. 17. Povinnost nav§tivené
osoby,

e zameéstnanci dodavatele — podilejici se na plnéni v rdmci oprav, rekonstrukci, inovaci
apod. a zdrzujicich a pohybujicich se pfipadné i spolecné se zaméstnanci spole¢nosti na
jednom pracovisti dle ¢l. 13. Typy navstév,

e zaméstnance smluvnich dopravcti / prepravcl a smluvnich zédkazniki a v pfiméfené mifte
1 pro zaméstnance jinych zaméstnavateli a osob, pracuji-li nebo zdrzuji-li se na
pracovistich spole¢nosti vykonavajici ¢innosti fizeni vozidel, dopravy a ptepravy a dalsi
prace s témito ¢innostmi souvisejicimi zejména dle ¢&l. 13.7.3. Ridié automobilu
(navstéva/zaméstnanci dodavatele) — povoleni viezdu a pohybu v arealu,

e zaméstnanci dodavatele, ktery mé v aredlu spole¢nosti CH pronajaty prostory pro vykon
své ¢innosti,

e pracovniky ostrahy ve smluvnim vztahu s CH.

Odpovédnosti osob na iseku BOZP a PO
100% bezpecnost neexistuje. Rizika mohou byt minimalizovana védomym chovéanim, které je
v souladu s platnymi pravnimi a ostatnimi ptedpisy v oblasti BOZP a PO.
Proto jakékoliv chovani v rozporu s platnymi pravnimi a ostatnimi pfedpisy v oblasti BOZP a
PO miize byt zdrojem ohrozeni a poskozeni zdravi jak navstévy, tak i zodpovédného vedouciho
doprovazejiciho navstévu a zaroven pracovnikl a majetku CH.
Proto pro néavstévu a navstévu doprovazejictho odpovédného vedouciho plati, Ze jsou plné
zodpovédni za své chovani jdouci proti:
e ciliim vedeni spole¢nosti chranit a ochranit spolecnost, jeji zaméstnance i navstévu,
e splatnym pravnim a ostatnim pfedpisim a vnitfnim predpisim spolecnosti v oblasti
BOZP a PO.
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8.2

8.3.

8.3.1.

Pravomoci — vyhoSténi navstévy
Fatilniho ohroZeni Zivota a majetku spole¢nosti
Vedeni spolecnosti se rozhodlo a vyhrazuje si pravo na okamzité vyhosténi navstévy z arealu
spole¢nosti v¢. doZivotniho zakazu vstupu do jejiho areilu v pfipadé, Ze Cinnosti navstévy
jdouci proti BP mohou byt zdrojem:
o fatalniho ohroZeni = napt.:
o prace pod vlivem alkoholu anebo jinych omamnych a navykovych latek,
o pfimé ohrozeni zaméstnanci CH 1 zaméstnanci tfetich stran — s moznym nasledkem vzniku
pracovniho anebo smrtelného pracovniho trazu,
poskozeni technologie,
zastaveni vyroby,
piejezdem zelezni¢niho piejezdu pokud sviti vystrazna signalizace,
apod.

o O O

O

Drobné prestupky navstévy
e Drobné prestupkt proti BP = napt. chovani nevedouci ke vzniku leh¢iho pracovniho urazu
napf.:
o omezenim dopravy a zasahu IZS parkovanim na jiném nez vyhrazeném misté,
o prace bez OOPP,
o poskozovani BOZP zatizeni, znacek a signalizace,
o opakovana konani jsouci v rozporu s pravidly BOZP...
budou feseny dle ¢l. 15. Povoleni vjezdu a pohybu v aredlu

Zakaz vstupu pod vlivem alkoholu

V navaznosti na §101 odst. 1, 2 a 5 a dile §102 odst. 3 zakona ¢. 262/2006 Sb. si vedeni
spolecnosti vyhrazuje zakazat vstup do aredlu spolecnosti CH vSem osobam, které by byly pod
vlivem alkoholu anebo jinych omamnych a nadvykovych latek.

Tento zakaz je zasadnim zakazem.

Jeho cilem je chranit a ochranit spolecnost, jeji zaméstnance a majetek spolecnosti pied
nebezpecnym chovanim, jednanim a konanim alkoholem anebo omamnou a navykovou latkou
ovlivnénou osobou.

Timto vyhlaSenim je deklarovana nulova tolerance alkoholu anebo jinych omamnych a
navykovych latek v celém areilu spolecnosti. Tato nulova tolerance se vztahuje na v§echny
navstévy, zaméstnance i vedouci zaméstnance spolecnosti.

Podezi‘eni na alkohol — opravnéni ostrahy

Ma-li pracovnik ostrahy podezieni na piitomnost alkoholu v téle navstévy je povinen ji zabranit
ve vstupu do arealu spole¢nosti a vyzvat technika BOZP anebo nejblizsiho vedouciho pracovnika
spolecnosti, aby provedl u navstévy dechovou zkousku anebo test na pritomnost omamnych latek
v téle.

Prokaze-li se odchylka od 0,00 °/ je kontrolované osob& vstup do arealu spole¢nosti CH
zakazan.

Vstup/vystup do aredlu - zaméstnanci/navStév— ¢ipové karty — odmitnuti spoluprace
Vstup do arealu organizace je moZny pouze pies hlavni vratnici.
Jakykoliv vstup a vystup z a do zdvodu (aredlu spolecnosti) je provadén zasadné pres:

v’ systém Safedentry a na n&j navazany
v zaznamovy turniketovy systém fy ESKON a

Pti vstupu/vystupu do/z CH, je kazda osoba povinna se:


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262#p101
https://cement.safe4entry.com/
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9.1.

9.2.

9.2.1.

9.3.

» podridit pozadavkiim osob vykonavajicich ostrahu (tj. kontroly totoznosti, kontroly
opravnénosti vstupu, zavazadel a dokladovosti pfi vnaseni a vynaSeni piredméti nebo
materialt),

v’ projit turniketem a zaevidovat svijj pfichod/odchod do/z arealu CH a so systému ESKON a
zaroven do bezpecnostniho systému Safedentry viz odst. 16. 3. Povinnost navstévy

V pripadé, Ze se:

jedna o zaméstnance/navstévu bez:
» Cipové karty (napf. zapomenuta ¢i ztracend), anebo bez
» pozvanky vytvoiené v systému Safedentry

postupuje pracovnik Recepce/Ostrahy dle ¢l. 16. Kratkodobé navstévy — fddove v hodindch

Cipové ka,rtv = vvdafn . o 5 T ) ﬂ Cement Hranice
Vstup a vystup zaméstnancti se provadi pouze prosttednictvim cipové
karty — identifika¢ni magneticka karta. S e A 1

» Vydavani Cipovych karet zabezpecuje persondlni odbor/povéreny
anebo pracovnik ostrahy anebo Recepce.

> Soupis piid&lovani &ipovych karet pro vstupujici osoby v dobg

DIs pHICE ovanl Sponye pro Yo PN ‘ 000000000

odstavky predavaji jednotlivi VP pracovnikiim Ostrahy/Recepce.

ASDDROEOEDD

i BozP, 2
sirazu ansbo tirazn kohokoliv finghe, PROSTE SE CHOVE.TE SE BEZPELNE)

NAVSTEVA |\ nesress

f‘H Cement Hranice | 581 829 666

Pozvanky v systému Safe4entry a evidence vstupu

Pozvanky do systému Safedentry vytvaii odpovédnd osoba, kterd je zaevidovdna v systému
Safedentry. Pozvanky jsou tvofeny jako jednordzové anebo dlouhodobé pro jednotlivce i1
skupiny. Bez pozvanky ze systému Safedentry ma navstévy vstup do areédlu zakazan.

Vstup do arealu je evidovani na recepci prostfednictvim aplikace Safe4entry a obdrzeného pinu,
ktery pozvana osoba obdrzi v pozvéance. Safedentry je provazan se Pro vstup do aredlu plati stale
ustanoveni dle odst. 9 Vstup/vystup do aredlu - zaméstnanci/navstév— Cipové karty — odmitnuti

spolupréce

Pozvanky

Nizev pozvanky 4 Dodavatel Platnost od Platnost do ‘Stav Ekoleni Stav pozvanky

Cipové karty - ruseni
Zruseni ¢ipovych karet je provadéno na zaklade¢:
» ukonceni pracovniho poméru/dohody o vykonéni prace pracovniky personalniho odd.,
» ukonceni pracovniho poméru jejich zaméstnancu trvale pusobicich v aredlu,
o VP firem (nebo jimi povéfeni pracovnici) postupovat dle ¢l. 9. 6. Snimaci jednotka
ESCON BIS4 — magnetické karty.
» ukonceni praci po dobé odstavky anebo jiné, c¢asové wurCeni pracovni ¢innosti
dodavatell/navstév.
o Ukonceni platnosti karet provadi na navrh pfislusného VP persondlni odd. anebo

pracovnik Ostrahy/Recepce,

Odmitnuti spoluprace a soucinnosti - kontrola a prichodu pres turniket a systém

Safedentry
Odmitne-li se podfit pokyniim ostrahy anebo projit turniketem/systémem Safe4entry

k zaevidovani svého vstupu/ vystupu do/z aredlu, mé osoba/navstéva vstup do arealu zakazan.



https://cement.safe4entry.com/
https://cement.safe4entry.com/
https://cement.safe4entry.com/
https://cement.safe4entry.com/
https://cement.safe4entry.com/
https://cement.safe4entry.com/
https://cement.safe4entry.com/
https://cement.safe4entry.com/
https://cement.safe4entry.com/
https://cement.safe4entry.com/
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9.4.
9.4.1.

9.4.2.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Zpros$téni kontroly - Vyjimka

Seznamy pracovniki ktefi mohou vstupovat do arealu

Seznam pracovnik, kteti mohou do aredlu vstupovat mimo zdznamovy systém, schvaluje porada
vedeni spolecnosti. Seznam osob majicich vyjimku je ulozen u Ostrahy zavodu.

Tuto povinnost nemaji odborni feditelé a jimi uréeni pracovnici (pfevazné sttedni ¢lanek tizeni).
Od provadéni zaznami jsou zprosSténi také zaméstnanci, ktefi fidi sluZzebni auto pii vjezdu a
vyjezdu z organizace v dob& pracovni smény.

Dale pak pracovnici uvedeni v seznamu schvalenym poradou vedeni, po skonéeni pracovni doby
a v sobotu a nedéli.

1ZS
Od provadéni zaznamii jsou zprosténi také pracovnici — vozidla IZS (policie, poskytovatelé
prvni pomoci, hasi¢sky zachranny sbor).

Snimaci jednotka — méFeni teploty osob na vstupu do areilu — CHRIPKOVA
PREVENCE
Snimaci jednotka zaznamenava teplotu kazdé vratnici prochazejici osoby, bez ukladani dat o
prochdzejici osob¢ (jméno, pfijmeni, fotografie apod.).
Snimaci jednotka piijimé vyzafovanou teplotu lidského téla do okoli, kterou zaznamenava a
pfedava ke zpracovani na monitor pracovnikovi(ci) recepce. Pokud snimaci zatizeni vyhodnoti
zvysenou teplotu u prochézejiciho zaméstnance potom dojde:

e Vydani vystrazného signalu,

e Informaci na monitoru pracovnika(ce) recepce.
Zazni-li informacni signal a ukéze-li se na monitoru recepce osoba se zvysenou teplotou,
postupuje pracovnik recepce v souladu s ¢l. 10.5.1. POVINNOSTI RECEPCE CHRIPKOVA -
PREVENCE a ¢l. 10.5.2. POVINNOSTI RECEPCE — CHRIPKOVA PREVENCE — osoby se
zvysenou teplotou.

Snimaci jednotka ESCON BIS4
Snimaci jednotka zaznamenava odpracovanou dobu i jeji pieruseni. VSechna pferuSeni pracovni
doby v¢. sluzebnich priichodu ptes turnikety v podobé:

e navstévy lékarskych zafizeni ¢i

e soukromé prichody se provadi samoobsluzn¢ prostiednictvim snimaci jednotky.
Snimaci jednotka ESCON BIS4 — magnetické karty
Vedouci cizich firem (nebo jimi povéteni pracovnici) viz ¢l. 17. 3. Kratkodobd navstéva
v ptipadé narazovych akci (GO, mimotadné opravy, investi¢ni akce apod.) trvale piisobicich
v aredlu jsou povinni pii ukonceni pracovniho poméru jejich zameéstnanct identifikacni
magnetickou kartu odebrat a predat ji na recepci proti podpisu.

Snimaci jednotka — vyuziti dat k dalSimu zpracovani
Firmy, které vyuzivaji zdznamovych dat k dalSimu zpracovani (napi. jako podklad pro
zpracovani mezd) si identifikacni karty od Cement Hranice, akciova spolecnost odkoupi.

PouZzivani vratnice v lomu pro vstup, vyjezd a vijezd do arealu CH
Vjezd a vyjezd je zabezpeCovan prostiednictvi elektronickych ¢idel, jimiz jsou vozidla
vybavena.

Vstup a vystup je umoZnén pouze osobam, které byl vedenim spoleCnosti vstup
odsouhlasen.

Vjezd a vyjezd slouzi pouze pro technologickou piepravu. Vyjimku tvori sluZebni
automobily, které jsou povéreny kontrolni ¢innosti.
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10.

10.1.

Ostraha — Kontroly, povinnosti, moZnosti, dovolini se pomoci, chfipkova prevence,
povinnosti recepce

Kontroly

Pracovnici ostrahy jsou opravnéni kontrolovat:

e opravnény vstup do aredlu — priichodu pouze pies turnikety,

e vyjezdu obsah zavazadlového prostoru tak, aby ze zdvodu nebylo vyvadzeno naradi,
konstrukéni a nahradni dily a jiné materidly a predmeéty patiici spoleCnosti a jinym
spole¢nostem zdrzujicich se napt. v dob¢ odstavky v aredlu CH anebo zaméstnancim CH,

o nahldSeny soupis nafadi je povinna osoba/iidi¢ vyjizd€ji zarealu CH predlozit
pracovniku ostrahy.

o Pracovnik ostrahy nedovoli opustit areal CH osobé¢/iidici, pokud bude rozpor mezi
vyvazenym nafadim a nahlaSenym soupisem dle zaznamu ¢. 4-01955 4-01955 Seznam
dovazeného/vyvazeného zatizeni/naradi.

e namatkové OOPP pted vjezdem do zdvodu u zaméstnance smluvnich dopravct / prepravct
a smluvnich zdkaznikdi v souladu s 1-00159 - Zakladni pozadavky BOZP na fidice
smluvnich dopravct/prepravcu a smluvnich zakazniku.,

e OOPP viz 18. 3 OOPP — mimo bezpecné komunikace a v t€zZkém provozu pied vjezdem do
zavodu u zaméstnance (dodavatele), ktery vjizdi do zadvodu za ti¢elem:

o kontroly vysilacih GSM a jinych signalq,

e OOPP viz ¢l. 18. 2 OOPP — mimo bezpené komunikace a mimo t€zky provoz (napf.
exkurze, sklad) pted vjezdem do zavodu u zaméstnance (dodavatele), ktery vjizdi do zavodu
za ucelem:

o navoz matrialu na sklad,

e celistvost povoleni vjezdu a pohybu po aredlu viz ¢l. 15. Povoleni vjezdu a pohybu v arealu,

e prubézného stavu navstév pohybujicich se v arealu spolecnosti:

o vramci provadénych praci v dobé odstavky po 18:00 provést kontrolu neodhlaSenych
osob a v ptipad¢ neodhlaseni osoby/navstévy postupovat dle ¢l. 14 NeodhldSeni osoby
po ukonceni navstévy,

o kontrola po 18:00 se netyka kmenovych zaméstnanct CH.

e tasky ajina zavazadladle ¢l. 11. Zaméstnanci a navstévy odchéazejicim zaméstnancim anebo
navstévam pres turniket hlavni vratnice, zda z aredlu spolecnosti nevynaseji naradi a jiné
véci, patfici do majetku spole¢nosti CH.

10.1.1. Seznam dovazZeného/vyvazeného zarizeni/naradi

V navaznosti na bod ¢. 10. 1 v tomto dokumentu spole¢nost CH pripravila zaznam ¢. 4-
01955 4-01955 Seznam dovazeného/vyvazeného zatizeni/naradi. Cilem je omezit kradeze na
pracoviSti a vyvaZzeni kradenych véci mimo areal spole¢nosti.
Dokument je umistén na webu https:// www.cement.cz/dokumenty-ke-stazeni.
Pii vjezdu do arealu je povinnosti vjiZdéjiciho predloZit soupis dovaZeného zarizeni/naradi
ve dvojim vyhotoveni, kdy:

e jedno vyhotoveni zlistiva u osoby do arealu vjizdéjici/Fidice, které pri vyjezdu

predloZi ke kontrole pracovnikiim ostrahy a

e druhé vyhotoveni zlistiva u pracovnika ostrahy, ktery podle tohoto dokumentu
bude kontrolovat vyjizdéjici osobu/Fidi¢e na vyjezdu z arealu CH.
Dojde-li na vyjezdu k rozporu mezi doklady a ev. pokusu o vyvezeni zarizeni/naradi, které
v soupisu neni, bude osoba, pokousejici se vyvézt jiné zarizeni/naradi, nez je v dokumentu
uvedeno, vyzvana k odstaveni vozidla.


file://HCHRFS05/Disk_F$/Homedir/suchyv/vyveska/Z%C3%A1znamy/Prevence%20kr%C3%A1de%C5%BE%C3%AD%20p%C5%99i%20odst%C3%A1vce/4-01955%20Seznam%20dov%C3%A1%C5%BEen%C3%A9ho-vyv%C3%A1%C5%BEen%C3%A9ho%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%AD-n%C3%A1%C5%99ad%C3%AD.docx
file://HCHRFS05/Disk_F$/Homedir/suchyv/vyveska/Z%C3%A1znamy/Prevence%20kr%C3%A1de%C5%BE%C3%AD%20p%C5%99i%20odst%C3%A1vce/4-01955%20Seznam%20dov%C3%A1%C5%BEen%C3%A9ho-vyv%C3%A1%C5%BEen%C3%A9ho%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%AD-n%C3%A1%C5%99ad%C3%AD.docx
file://HCHRFS05/Spolecne$/V%C5%A1em/Boz/N%C3%A1v%C5%A1t%C4%9Bvy/1-00159%20-%20Po%C5%BEadavky%20na%20%C5%99idi%C4%8De%20smluvn%C3%ADch%20dopravc%C5%AF-p%C5%99eopravc%C5%AF%20a%20smluvn%C3%ADch%20z%C3%A1kazn%C3%ADk%C5%AF.docx
file://HCHRFS05/Spolecne$/V%C5%A1em/Boz/N%C3%A1v%C5%A1t%C4%9Bvy/1-00159%20-%20Po%C5%BEadavky%20na%20%C5%99idi%C4%8De%20smluvn%C3%ADch%20dopravc%C5%AF-p%C5%99eopravc%C5%AF%20a%20smluvn%C3%ADch%20z%C3%A1kazn%C3%ADk%C5%AF.docx
file://HCHRFS05/Disk_F$/Homedir/suchyv/vyveska/Z%C3%A1znamy/Prevence%20kr%C3%A1de%C5%BE%C3%AD%20p%C5%99i%20odst%C3%A1vce/4-01955%20Seznam%20dov%C3%A1%C5%BEen%C3%A9ho-vyv%C3%A1%C5%BEen%C3%A9ho%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%AD-n%C3%A1%C5%99ad%C3%AD.docx
file://HCHRFS05/Disk_F$/Homedir/suchyv/vyveska/Z%C3%A1znamy/Prevence%20kr%C3%A1de%C5%BE%C3%AD%20p%C5%99i%20odst%C3%A1vce/4-01955%20Seznam%20dov%C3%A1%C5%BEen%C3%A9ho-vyv%C3%A1%C5%BEen%C3%A9ho%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%AD-n%C3%A1%C5%99ad%C3%AD.docx
https://www.cement.cz/dokumenty-ke-stazeni
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10.1.2. Privolani PCR pii pokusu o vyvoz neevidovaného zarizeni/naradi

Pokud ostraha zavodu zjisti, Ze doSlo k poruSeni pravidel pro vyvoz zarizeni/naradi je
opravnéna:

Nafotit neopravnéné vyvazené zarizeni/naradi,

Sepsat zaznam o neopravnéné vyvazeném zarizeni/naradi

Zapsat:

o Jméno

o Prijmeni,

o Rodné ¢&islo,

o Cislo OP

Osoby neopravnéné vyvazeném zarizeni/naradi,

Ulozit neopravnéné vyvazeném zarizeni/naradi do doby, nez se zjisti majitel,
Piivolat PCR, aby se objasnil ev. nesrovnalost ve vyvozu zafizeni/na¥adi.

10.2. Povinnost

zajistit, aby vSechny osoby vstupujici/vjizd¢jici do arealu spolec¢nosti prosli turniketovou

kontrolou a evidenci pfichodu a odchodu do/z aredlu spolecnosti viz ¢l. 18.3. Dlouhodoba

navstéva — n€kolik dni/fidici/,

ohlasit navstivené osob¢, ze se za nim dostavila navstéva,

vpoustét do arealu CH jen ohldSené néavstévy anebo navstévy, a navstévy, které si je

navstivena osoba schopna osobné pievzit

o je-li navstivena osoba mimo areal je navstévé pro kterou si nemuze pfijit navstivena
osoba, vstup do arealu zakéazan.

nevpoustét do arealu osoby s podezienim, Ze jsou pod vlivem alkoholu a jinych omamnych

a navykovych latek anebo osoby, u nichz je podezieni na ovlivnéni t€émito latkami dle ¢l.

20.2.2 Vliv alkoholu a jinych omamnych a nadvykovych latek

umoznit vjezd zaméstnanciim dle ¢l. 23. Zaméstnanecké sluzby,

pievzit povinnosti recepce po 14:00 dle ¢l. 10.2. Povinnosti recepce,

postupovat v souladu s ¢l. 20. NeohlaSena navstéva pokud nedojde k odhlaseni navstévy ze

systému,

zakéazat navstéve vjezd do aredlu CH v ptipadé, ze na Povoleni vjezdu a pohybu po aredlu

viz €l. 15. Povoleni vjezdu a pohybu v aredlu, schazi vSechny tii rozky identifikujici osobu,

ktera porusuje pravidla BZP a PO nastavena vedenim spole¢nosti dle ¢l. 4. Ucel zpracovani

dokumentu a ¢l. 5. Cile dokumentu,

postupovat v souladu s ¢l. 14. NeodhlaSeni osoby po ukonceni navstévy,

zajistiti fotodokumentaci a zapis (dle zaznamu ¢. 4-01768 - Zaznam o Skodé na majetku-véci

- VRATNICE) ve véci poskozeni majetku spole&nosti - napt. zavory,

predavat (ptijcovat) a ptebirat (zaptjcené) klice od technologii a jinych prostor dodavateliim,

kteti vjizdi do zavodu za ucelem kontroly zatfizeni, napt. vysilach GSM a jinych signalt na

zaklad¢ souhlasu odpovédné osoby za tato zafizeni.

Pfi obdrzeni informace o vzniku pozaru/havarie v arealu spolecnosti, navigovat pracovniky

- vozidla IZS (policie, poskytovatelé prvni pomoci, hasi¢sky zdchranny sbor) k mistu, kde

pozar/havarie vznikl(a).

10.3. MozZnosti
Pracovnik Ostrahy/Recepce ma moznost a z ni pramenici povinnost:
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informovat vedeni spole¢nosti anebo navstiveného pracovnika anebo technika BOZ o
podezieni, ze by mohla do arealu vstoupit osoba pod vlivem alkoholu anebo jinych
omamnych a navykovych latek,

byt pfitomen jako svédek pifi namatkové kontrole na ptitomnosti alkoholu anebo jinych
omamnych a navykovych latek v téle osoby (navstéva/zaméstnanec) pred vstupem do arealu
CH.

o Prokaze-li se odchylka od 0,00 °/--, je pracovnik ostrahy opravnén zabranit osobg

(ndvstéva/zamestnanec) ve vstupu do arealu dle ¢l. 20.2. Zakaz vstupu.

10.4. Dovolani se pomoci

Pracovnici ostrahy/Recepce naji v pfipadé¢ moznosti:

YV V V

YV V VY

Utoku na jejich osobni integritu,

Odmitani komunikace ze strany zaméstnanct/navstév/dopravc,

Vulgamiho chovani osob majicich za cil vstup/vjezd do areélu,

Odmitnuti prichodt a evidenci vstupu/vystupu do arealu prostiednictvi Cipové karty a
zaznamového turniketu,

Podezfeni na cil osoby pod vlivem alkoholu anebo omamnych latek vstoupit do arealu spole¢nosti,
Odmitnuti kontroly zavazadlového prostoru vyjizdé€jicich vozidel,

Rozporu s dokumenty informujicich o vyvazeném naradi a jinych materialech z arealu spolec¢nosti
Apod....

Volat k domoZeni se svych opravnéni a tyto osoby:

A.
B.
C.

Technika BOZP,

Opravnéného VP, ke kterému se navstéva hlasi,

Opravnéného VP, ke kterému osoba opoustéjici areal a vyvazejici z n¢j neopravnéné co ji nepatfi,
se navstéva hlasi,

10.5. OSTRAHA/RECEPCE — CHRIPKOVA PREVENCE

Komunikace pfi vjezdu max. s jednou osobou a dodrzovat bezpe¢nou vzdalenost min.
1,5m.
Ptevzit povinnosti recepce od 14:00 — 6:00 nasledujici den viz ¢l. 10.5.1. POVINNOSTI
RECEPCE CHRIPKOVA — PREVENCE.
Informovat technika BOZP o jakémkoliv konfliktu na vstupu do zavodu (6:00 — 14:00).
Informovat fidi¢e o povinnosti dezinfekce pied vstupem do zavodu.
Preventivné dle vlastniho uvazené pouzivat ochrannou rousku v obdobi, kdy to neni vladou
nafizeno.
Chrénit se pfed moZnosti ev. pienosem nakazeni CHRIPKOU prostiedky OOPP v piipadg,
ze to bude vladou nafizend povinnost

o Respirator FFP3

o Maska s filtry FFP3

o Pfipadné rouska.

10.5.1. OSOBY SE ZVYSENOU TEPLOTOU

Komunikace (vstup do kancelafe recepce) max. s jednou osobou.

Informovat technika BOZP o jakémkoliv konfliktu na vstupu do zavodu (6:00 — 14:00).

Poucit vSechny fidice a spolucestujici osoby o povinnosti:

o Dezinfekce pted vstupem do aredlu spolecnosti a vyzadovat, aby se pred vstupem do
arealu spolecnosti dezinfikovali.

o DodrZzovat bezpe¢nou vzdéalenost min. 1,5m v celém areédlu spole¢nosti pii jednanich a
ev. spole¢né praci, bude-li to mozné).
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o Nosit v arealu rousky, bude-li to nutné z hlediska vladnich opatieni proti zamezeni Siteni
CHRIPKY.

o Kontroly prostiednictvim monitoru napojeného na zaznamové zatizeni viz ¢l. 9.2.
Snimaci jednotka — méfeni teploty zaméstnancti na vstupu do areadlu — CHRIPKOVA

PREVENCE a:
e Zamezit vstupu osoby se zvySenou teplotou do areédlu viz informace z termindlu
snimaci jednotky.

e Informovat osobu se zjisténou zvysenou teplotou o:
o Jeji povinnosti informovat svého I¢kate, ktery rozhodne o dalSim postupu
(provedeni ev. testu na CHRIPKU).
o Zpétn¢ informovat spole¢nost Cement Hranice, akciova spolecnost (odbor
spole¢nosti k1. 471 anebo kl. 286) o ev. pozitivnim vysledku na CHRIPK.
e Informovat skutecnosti persondlné spravni odbor spolecnosti kl. 471 anebo kl.
286 o:
o Jménu a pfijmeni osoby se zvySenou teplotou,
o Firmé pro kterou osoba pracuje.
e Sepsat vSechny osoby, které v daném okamziku méteni teploty piisly do styku
s osobou se zvySenou teplotou a:
o informovat o této skutecnosti personalné spravni odbor spolecnosti kl. 471
anebo kl. 286 ve smyslu:
» Jménu a piijmeni osoby se zvySenou teplotou,
» Firmé pro kterou osoba pracuje.
e Provést okamzitou dezinfekci vSech mist, kudy prosla osoba se zvySenou teplotou a mist,
kterych se ev. mohla dotknout.
e Pievzit povinnosti recepce po 14:00 dle tohoto Clanku vyse.

10.5.2. DOPRAVCI

Krom povinnosti uvedenych v &l. 10. 4. OSTRAHA/RECEPCE — CHRIPKOVA PREVENCE je
povinnosti ostrahy informovat centralni velin — operator RP (kl. 604 anebo kl. 631) o zvySené
teploté fidiCe. Pracovnik velinu pak posle odpovédnou osobu, ktera bude postupovat v souladu
s ¢l. 10.4. 3. POVINNOSTI DOPRAVCI.
Pracovnik ostrahy dale dopravce informuje o:

e Povinnosti splnit pouze a jedin¢ své povinnosti ve vztahu k nakladce/vykladce.

e Zakazu jakékoliv komunikace se zaméstnanci spolenosti anebo jinymi osobami, se kterymi

se ev. v arealu setkaji.
e Povinnosti okamzité opustit areal spolecnosti po ukonceni cyklu nakladka/vykladka.

10.5.3. POVINNOSTI DOPRAVCI
e Chranit se pfed moznosti ev. pienosem CHRIPKY prostiedky OOPP:
o Respirator FFP3
o Maska s filtry FFP3
Doprovodit dopravece k mistu nakladky/vykladky.
Zamezit jakémukoliv pohybu mimo trasu spojenou s vykladkou/nakladkou.
Provést dezinfekci vSech znamych mist, kterych se ev. fidi¢ dopravce mohl pii své ¢innosti
dotknout (mimo vratnici a recepci).
e Doprovodit dopravce zpét k vyjezdu ze arealu spolecnosti.
10.6. POVINNOSTI RECEPCE
Pracovnik recepce spolecné s pracovniky ostrahy (vratnice) méa kontrolu nad opravnénosti
pruchodu navsteév pies turnikety ESCON BIS4 a systému Safedentry.
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K dalS$im povinnostem recepce, v navaznosti na ¢l. 16.3. Povinnost ndvstévy, patii:

e nevpoustét do arealu CH neohldaSené navstévy anebo navstévy, které si neni schopna
navstivena osoba pievzit pro svoji neptitomnost v kancelafi anebo v zaméstnani,

e ohlasit navstivené osobé, ze se za nim dostavila navstéva,

e postupovat v souladu s ¢l. 20. Neohlasena navstéva pokud nedojde k odhlaseni navstévy ze
systému,

e zapUj¢i magnetické karty za jednordzovou uhradu XXX,-K¢ viz ¢l. 17. 3. Kratkodoba
navstéva v pripadé narazovych akci (GO, mimotddné opravy, investicni akce apod.) a
vyplnit zaznam &. 4-00907 - Zadost na piidéleni identifika¢ni karty,

e prevzit magnetické a vratit jednorazovou uhradu 100,-K¢ viz ¢l. 17. 3. Kratkodobé navstéva
v ptipadé€ narazovych akci (GO, mimoiadné opravy, investicni akce apod.) a vyplnit zdznam
&. 4-00907 - Zadost na piidéleni identifika¢ni karty,

e piedat své pravomoce a informace o navstévach, které se nachazeji v aredlu spolecnosti
pracovnikiim ostrahy (vratnice) po skonceni pracovni doby recepce.

e navstivi-li CH cizinec, neprodlen¢ informuje ptislusného zaméstnance o jeho navstéve dale
postupuje dle ¢l. 13.4. Cizinci,

e vydavat Cipové karty a karty BOZP k ¢ipovym kartdm. Vybrané penize za ptijcené Cipové
karty predava nasledné na pokladnu CH.

e Vydavé parkovaci karty pro umisténi vozidla na parkovisti pro navstévy. V piipadé€, e na
parkovisti pro navstévy bude parkovat osoba bez parkovaci karty je povinnosti postupovat
v souladu s ¢l. 10. 4 Dovoladni se pomoci odst. A.

10.6.1. POVINNOSTI RECEPCE CHRIPKOVA — PREVENCE
e Komunikace (vstup do kancelaie recepce) max. s jednou osobou. a vyzadovat dodrzovani
bezpecné vzdalenosti min. 1,5m.
e Informovat technika BOZP o jakémkoliv konfliktu na vstupu do zavodu (6:00 — 14:00).
e Preventivné dle vlastniho uvazené pouzivat pfi komunikaci ochrannou rousku v obdobi, kdy to
neni vladou natizeno.
e Pravideln¢ dezinfikovat mista v budov¢ vratnice, kde se miize v pribéhu dne dotykat predmétii
(kliky, madla apod.) vice osob
o V case od 6:00 — 16:00 co cca 2 hod.
o V case od 16:00 — 6:00 co cca 4 hod.
e Pravidelna dezinfekce mist:
o Mistnost expedice — mistnost pro fidi¢e — tisk dokladi.
o Mistnost WC pro fidic¢e expedice.
o Miisto fidi¢i na piijezdu — madla (display terminalu
=V ¢ase od 6:00 — 16:00 co cca 2 hod.
= V case od 16:00 — 6:00 co cca 4 hod.
e Chranit se pfed mozZnosti ev. pfenosem nakazeni CHRIPKOU prostiedky OOPP v piipadé,
ze to bude vladou natfizena povinnost

o Respirator FFP3
o Maska s filtry FFP3
o Piipadné rouska.

10.6.2. POVINNOSTI RECEPCE — CHRIPKOVA PREVENCE — osoby se zvy$enou teplotou
e Poucit vSechny ev. pfichozi osoby o povinnosti.
o dezinfekce pted vstupem do arealu spolecnosti a vyzadovat, aby se osoby pied vstupem
do arealu dezinfikovaly.
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o dodrzovat bezpe¢nou vzdalenost min. 1,5m v celém aredlu spolecnosti pii jednanich a ev.
spolecné praci, bude-li to mozné).

o nosit v aredlu rousky, bude-li to nutné z hlediska vladnich opatieni proti zamezeni Sifeni
CHRIPKY.

e Kontrolovat zaméstnance vstupujici do aredlu spolecnosti prostiednictvim monitoru
napojen¢ho na zaznamové zatizeni viz €l. 9. 2. Snimaci jednotka — méfeni teploty osob na
vstupu do aredlu — CHRIPKOVA PREVENCE a:

o Zamezit vstupu osoby se zvysenou teplotou do aredlu viz informace z terminalu snimaci
jednotky.

o Informovat osobu se zjisténou zvysSenou teplotou o:

= Jeji povinnosti informovat svého lékatfe, ktery rozhodne o dal$im postupu
(provedeni ev. testu na CHRIPKU).

= Zpétn€ informovat spole¢nost Cement Hranice, akciova spole¢nost (odbor
spoleénosti k1. 471 anebo kl. 286) o ev. pozitivnim vysledku na CHRIPKU.

o Informovat skutecnosti personalné spravni odbor spolecnosti kl. 471 anebo kl. 286 o:

= Jménu a pfijmeni osoby se zvySenou teplotou,
= Firmé pro kterou osoba pracuje.

o Sepsat vSechny osoby, které¢ v daném okamziku pfiSly do styku s osobou se zvySenou
teplotou a informovat o této skutecnosti persondlné spravni odbor spolecnosti kl. 471
anebo kl. 286 ve smyslu:

= Jménu a piijmeni osoby se zvySenou teplotou,
= Firmé¢ pro kterou osoba pracuje.

e Provést okamzitou dezinfekci vSech mist, kudy prosla osoba se zvySenou teplotou a mist,
kterych se ev. mohla dotknout.

11. Zaméstnanci a navstévy
Jsou povinni pii kazdém priichodu straznici:
e napozadani Clena Ostrahy predlozit ke kontrole tasky nebo jiné pfedméty, které prenaseji,
e podrobit se ev. zkousce na piitomnost alkoholu v téle,
Prokaze-li se odchylka od 0,00 "/, je pracovnik ostrahy opravnén zabranit zaméstnanci
vstup do arealu. O incidentu pak informuje vedeni spolec¢nosti ev. technika BOZ.

11.1. Zaméstnanci a nav§tévy - PREVENCE CHRIPKY
VSsichni zaméstnanci a jiné osoby (navstévy, fidici apod.), jsou bez vyjimky povinni:
e Dodrzovat bezpetnou vzdalenost — odstup min. 1,5m — od spolupracovnikd, je-li to
s ohledem na provadéné prace mozné.

e Podrobit se zjiSténi aktudlni télesné teploty pii kazdém vstupu do aredlu spolecnosti
prostiednictvim monitoru napojené¢ho na zaznamové zatizeni viz ¢l. 9.2. Snimaci jednotka —
méfeni teploty osob na vstupu do aredlu — CHRIPKOVA PREVENCE.

Kontaktovat svého oSettfujiciho Iékate se zjisténi o aktualné zvysené télesné teploté.
Podrobit se ev. vysetieni na CHRIPKU.
Oznamit pozitivni test na CHRIPKU.

Informovat o navratu z oblasti, kde je pravdépodobnost ziskani ve vysledku pozitivniho testu
na CHRIPKU.

12.  Vijezd a vyjezd sluZebnich vozidel
Kazdé sluzebni vozidlo musi byt pti vjezdu a vyjezdu evidovano v knize a kontrolovano ostrahou
firmy. Kontrola sluZzebnich nebo soukromych vozidel se nevztahuje na vozidla, které fidi nebo
je v nich pfevazen clen vedeni spolecnosti (odborni feditel¢) nebo vyznamné osobnosti
majoritniho akcionéte, a vozidlo, které fidi vedouci finan¢niho odboru.
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12.1.

Dovazeny material a zbozi musi byt prokazan dokladem. Na material a ostatni véci, které se z
firmy vyvazeji, musi byt vystaven pfisluSny doklad, jehoz kopie se zaklada a archivuje u
vedouciho Ostrahy (faktura, prodejka atd.).

Kazdé sluZebni vozidlo musi byt pro jizdu vybaveno:
e jizdnim ptikazem a zdznamem o provozu vozidla, za coz je zodpovédny fidi¢ anebo
e clektronickou knihou jizd. Na osoby pievazejici se ve sluzebnim vozidle, se vztahuji
ustanoveni bodu €. 9 Vstup — vystup zaméstnanct do aredlu spole¢nosti.

Parkovani sluZebnich vozidel je povoleno na vyhrazenych parkovacich mistech a v
garazich.

Vijezd a vvjezd (vijezd) sluZebnich vozidel zaméstnancu firem pusobicich piimo arealu CH
a zaméstnancu spole¢nosti, kteii vvuzivaji soukromé vozidlo pro sluzebni acéely

12.1.1. Vjezd sluzZebnich vozidel zaméstnancu firem pusobicich primo arealu CH

Vjezd a vyjezd zaméstnancii firem plsobicich pifimo v aredlu CH dle ¢l. 3. Definice navstéva
navstévnik Cast B bude umoznén na zakladé odsouhlaseni zadosti vedoucimi pracovniky
jednotlivych provoznich useki a technikti napt.: UPK, UPU a UPrU.

Priikaz opraviujici k prijezdu na ptislusné obdobi je popsan v viz ¢l. 15 Povoleni vijezdu a
pohybu v aredlu. Vydani prikazu je podminéno pievazenim materidlu, zdsobovanim, ptipadné
pievozem pracovnich pfistroji nebo nafadi k provadéni sluzeb v pribéhu roku anebo pii
technické odstavce zavodu.

Bez povoleni k vjezdu (pritkazu) je vjezd do arealu zakazan stejné jako parkovani v ném.
Kontrolu opravnéni k vjezdu zajist'uje ostraha zdvodu viz ¢l. 10. 1. Kontroly (Ostraha — Kontroly,
povinnosti, moznosti, dovolani se pomoci, chiipkova prevence, povinnosti recepce)

12.1.2. Vjezd vozidel arealu CH s vyuzitim kamerového systému

Pro vjezd do arealu CH slouzi kamerovy systém. Tem, prostiednictvim kamer, nacitd SPZ
vjizdé€jiciho/vyjizd€jiciho vozidla. Je-li danému vozidlu umoznén vjezd do zavodu timto
zpusobem, potom po najedi do kontrolni oblasti pted zavorou, dojde k automatickému otevieni
zavory.

Vjezd do zédvodu s vyuzitim kamerového systému je mozny jen na zakladé odsouhlaseni zadosti
té které osoby, pozadujici vjezd do zavodu prostiednictvim kamerového systému. Zadost
odsouhlasuje VR v zaznamu &. 4-2096 — Vozidla a osoby opravnéné ke vjezdu do spoleénosti
prostiednictvim kamerového systému. VR vyda/odmitne vydat souhlas k vjezdu dopravniho
prostiedku do arealu CH operatorovi kamerového systému viz zdznam ¢. 4-2096— Vozidla a
osoby opravnéné ke vjezdu do spolecnosti prostfednictvim kamerového systému. Souhlas je
proveden pisemnou formou zapisem do podnikového systému SAP.

Bez vydaného souhlasu ke vjezdu s vyuzitim kamerového systému je vjezd do aredlu zakazan.
Ridi¢ musi ziistat stat pied zavorou a vyckat piichodu pracovnika ostrahy, ktery, po provedeni
povinnych postupti, ddlkovym ovlddacem zavoru pro vjezd do aredlu otevte.

Bez vydaného souhlasu ke vjezdu s vyuzitim kamerového systému se musi postupovat dle ¢l.
12.1.1. Vjezd a vyjezd sluzebnich vozidel zaméstnancu firem pusobicich piimo aredlu CH resp.
¢l. 10. 1. Kontroly (Ostraha — Kontroly, povinnosti, moznosti, dovolani se pomoci, chiipkova
prevence, povinnosti recepce)

O osobéch, které maji VR odsouhlasen vjezd do arealu je veden zdznam v aplikaci vjezdového
systému.
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12.1.3.

13.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

O zapsani osob s povolenim vjezdu do zavodu, do aplikace vjezdového systému, se stara povinna
osoba ur¢ena v zdznam ¢. 4-2096 — Vozidla a osoby opravnéné ke vjezdu do spole¢nosti
prostiednictvim kamerového systému.

Vijezd a vyjezd zaméstnancu spoleCnosti, ktefi vyuzivaji soukromé vozidlo pro sluZebni
licely

Vjezd a vyjezd soukromych vozidel pro sluzebni i€ely zaméstnancti CH je odsouhlasen vedenim
CH. Na zaklad¢ tohoto rozhodnuti je jim piidélena Cipova karta. Na karté musi mit jeji majitel
vyzna¢enu SPZ pouzivaného soukromého vozidla. Pfi vjezdu a vyjezdu ze zavodu je povinnosti
zaméstnance predlozit Cipovou kartu k nacteni do systému snimaci jednotkou prostfednictvim
pracovnika ostrahy. Vjezd do aredlu CH je podminén pfevazenim materidlu, zasobovanim,
piipadné v mimotadnych situacich, o kterych rozhodne vedeni spole¢nosti.

Typy navstév

Diichodci
Vstup a vystup dichodc, ktefi napt. odebiraji teplou, je provadén taktéz identifikacnimi kartami,
které jim zabezpeci na jejich pozadani personalni odbor. Ostatni diichodci, kteti prichdzeji za
ucelem navstévy, budou odbavovani jako kratkodoba navstéva viz ¢l. 16. Kratkodobé navstévy
— tadové v hodinach.

Individualné pak bude FeSena situace pri jednorazovych akcich.

Nezletili
Do objektu CH je vstup déti zakdzan. Vyjimku je mozno uskutecnit v pfipadé, ze jsou v
doprovodu rodice - zaméstnance CH, a to pouze do prostoru administrativni budovy.

Vstup nezletilych déti do aredlu CH za Gi€elem chytani ryb fesi samostatné ¢l. 13.3. Rybolov.

Toto ustanoveni neplati pii spole¢nych akcich, jako jsou napt. Den otevienych dveti atd. Tyto
akce jsou organizacn¢ zabezpeceny odpovédnymi osobami.

Rybolov
Vstup déti s doprovodem je povolen i na chytani ryb stim, ze doprovod piebira vesSkerou

odpovédnost za dité a to po celou dobu pobytu v arealu.
Doprovod soucasné podepiSe na vratnici prohlaseni, Ze prebira veSkerou odpovédnost za
dité dle zaznamu ¢. 4-01750 Zaznam o doprovazené nezletilé osobé.

Doprovod je povinen se podrobit ev. zkouSce na piitomnost alkoholu v téle. Prokaze-li se
odchylka od 0,00 "/, je pracovnik ostrahy opravnén zabranit doprovodu vstup do aredlu. O
incidentu pak informuje vedeni spolec¢nosti a technika BOZ.
Cizinci

Clen Ostrahy pfi navitévé cizinct neprodlené uvédomi telefonicky p¥islusného zaméstnance. V
ptipadé, Ze cizinec pfijel autem, ukédze mu, kde mtize parkovat (parkovisté pro hosty). Pro vstup
a vjezd cizincu plati stejné podminky a opatfeni jako u ostatnich cizich osob viz ¢l. 16.3.
Povinnost ndvstévy.

Zaméstnanci majoritniho akcionare nejsou povazovani za cizince. Vstup ¢i vjezd jim bude
umoznén bez identifikacni karty, kdy vstup do arealu pro né bude probihat v souladu s ¢l.
16.3. Povinnost navstévy.



file://HCHRFS05/Spolecne$/V%C5%A1em/Boz/Ryb%C3%A1%C5%99i/4-01750%20-%20Z%C3%A1znam%20o%20doprov%C3%A1zen%C3%A9%20nezletil%C3%A9%20osob%C4%9B.docx

Cement Hranice, Strana 18
akciova spolecnost

1-00041

Celkem 28

13.5.

13.5.1.

13.5.2.

13.6.

13.7.

13.8.

13.8.1.

13.8.2.

Obchodni jednani
Obchodni jednani — navstévy jsou odbavovany prostiednictvim recepce viz ¢l. 10.2. Povinnosti
recepce . Jedna-li se o navstévu v odpolednich a nocnich sménach, pak tuto odbavovaci roli
sehrava ¢len Ostrahy viz ¢l. 10. Povinnosti ostrahy .

Obchodni jednani AB

Vstup je navstéve do AB umoznén za doprovodu piislusného pracovnika, s nimz ma navstéva
predem domluveno jednéani. Pied vpusténim navstévy kontaktuje pracovnik ostrahy anebo
recepce navstivenou osobu a vyzve telefonicky navstiveného zaméstnance, aby si navstévu
osobn¢ na vratnici prevzal.

Obchodni jednani SO 138

Kazda navstéva, ktera se nebude piimo pohybovat v provozu a z vratnice (recepce) pojede autem
pfimo do budovy SO 138 (velin) a zaparkuje na vymezeném parkovisti, o kterém bude
pracovnikem ostrahy anebo recepce poucena viz ¢l. 12. Povinnosti ostrahy a ¢l. 10.2. Povinnosti
recepce u SO 138 a dale pijde ptfimou cestou budovy po bezpecné a vyznacené trase, miize takto
piimo navstivit navstiveného pracovnika, ktery si pak dale plni své povinnosti dle. ¢l. 17.
Povinnost navstivené osoby ,

Dlouhodoba navstéva — nékolik dni (samostatna osoba)
Pokud by se v aredlu vyskytla navstéva, kterd by se zde pohybovala nékolik dni, bude ji
pracovnikem recepce anebo pracovnikem ostrahy ptidélena ¢ipova karta, kterd bude navstéve po
ukonceni ndvstévy odebrana.

Pti evidenci takovéto navstévy se posupuje dle ¢l. 16. Kratkodobé navstévy — tadove v hodinach.

Zaméstnanci firem pisobici piimo v areidlu CH

Zamgéstnanci firem pusobicich pfimo CH spolecnost jsou povinni k priichodu hlavniho vstupu
pouzivat identifika¢ni magnetické karty. Jakykoliv prichod ptes hlavni vstup do a z aredlu je
provadén zasadné pifes zaznamovy turniketovy systém. Snimaci jednotka zaznamenava
odpracovanou dobu a jeji preruseni. Pfipadné sluzebni prichody, navstévy l€kaiskych zatfizeni
¢1 soukromé prachody se provadi samoobsluzné prostfednictvim snimaci jednotky.

Dlouhodoba navstéva — nékolik dni/Fidici/

Kazda dlouhodoba navstéva, ktera se bude pohybovat v aredlu spolecnosti, musi mit u sebe
C¢ipovou kartu a musi pfed vjezdem do arealu zauta vystoupit a projit (zaevidovat se)
v turniketovém dochdzkovém systému.

Bez této evidence ma do arealu vjezd zakazan.

Ridi¢ automobilu — &ipova karta

V ptipadé¢, Ze by do arealu vjizdélo vozidlo, u kterého ma navstéva vjezd povolen s tim, ze vlastni
¢ipovou katru, je jeji povinnosti Cipovou kartu piedlozit ostraze zdvodu, aby probé¢hlo jeji nacteni
do systému anebo vystoupit z automobilu a projit turniketovou kontrolou pfichodu a odchodu
do/z arealu spolecnosti.

Pfi opusténi zavodu se pak postupuje opacné a navstéva je, po predlozeni Cipové karty, ze
systému po ukonceni pracovni doby vyfazena.

V pripadé, Ze navstéva opusti areal spolec¢nosti uplné (napr. po dokonceni praci), je povinna
vratit ¢ipovou kartu ostraze zavodu.

Ridi¢/nav§téva bez Eipové karty
V ptipadé ze by do arealu vjizdéla navstéva bez Cipové karty, je povinnosti ostrahy ji vyzvat
k vystoupeni.
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Ridi¢ musi byt zaevidovan do v dochazkovém systému spolecnosti.

Pti evidenci téchto osob postupuje pracovnik recepce anebo ostrahy dle ¢l. 16. Kratkodobé
navstévy — fadoveé v hodinach.

Opousti-li auto s fidicem/navstéva areal, je povinnosti ostrahy anebo recepce osoby ve vozidle
prepocitat a také ze systému odepsat.

13.8.3. Ridi¢i automobilu — vice osob bez &ipové karty

13.8.4. Ridi¢ automobilu (navitéva/zaméstnanci dodavatele) — povoleni viezdu a pohybu v areilu

Kazdému, kdo se bude dlouhodobé pohybovat v arealu spolecnosti a fidi¢i vjizd€jicimu do arealu
spole¢nosti musi byt ptislusnym vedoucim ptid€lena karta s ndzvem ,,Povoleni k vjezdu* viz ¢l.
13. Povoleni vjezdu a pohybu v aredlu a obr. 2 ddle v dokumentu.

14.  NeodhldSeni osoby po ukonceni navstévy
Pokud by se predpokladand doba navstévy protdhla mimo fadnou pracovni dobu, pak je osoba,
u které je navstéva, povinna oznamit tuto skute¢nost pracovnikovi ostrahy anebo recepce.
V piipadé, Ze by osoba, ktera vstoupila do aredlu a nebyla ze systému — po normalnim skonceni
pracovni doby recepce (Po-Pa ccal4:00) odepsana, musi byt pracovnikem recepce zajiSténo
piedani informace viz ¢l. 10.2. Povinnosti recepce o stavu navstévy pracovniklim ostrahy.
Pracovnici ostrahy jsou povinni prevzit povinnosti recepce viz ¢l. 10. Povinnosti ostrahy
zajisti vSechny ikony pracovnika recepce, které ma ve vztahu k navstévé.
Pokud by pracovnici ostrahy zjistili, Ze se navstéva zdrZela v arealu spolecnosti i po 18:00,
maji povinnost po ni vyhlasit patrani (volat na havarijni ¢islo 666) a zajistit pomoc a
soucinnost pri jejim hledani a nalezeni.
15.  Povoleni viezdu do arealu CH a karta BOZP
15.1. Povoleni viezdu do arealu CH - Obr. 2A ) A R U8
VZOR ﬂ Cement Hr?nlce L.
Karta ,,Povoleni k vjezdu“ slouzi k identifikaci POVOLENIVJEZDU
poruseni pravidel parkovani v aredlu a omezeni [ | T
vjezdu aut do arealu v dobé odstavky a blokovani ™" , || e
vyhrazenych mist pro nastup PO techniky JHZS .. : ]| R
v piipadé zahoteni anebo pozaru. )| et
15.2. Cipova karta a BOZP - Obr. 2B (VZOR) OO0PR00D i
Cipova karta systému SEKON BIS slouzi i jako Q&QAQQGAQ&.’
zdkladni informace o nebezpecich, rizicich a v
opatfeni pro jejich minimalizaci s ohledem na sniZovani a Cernont Hranice | 581 829 666
omezovani vzniku PU, bez PN, s PN anebo SPU a skoronehod HAVARIINi €isLO
vzniklych zopomenuti zakladnich pravidel pfi pohybu 00@@@®®@@
varedlu SH. Dojde-li ke zjisténi poruSeni BOZP a PO 2 A A
predpisu v dobé pfitomnosti navstévy v aredlu CH, bude tato AL % A f.;
osoba napomenuta a bude-li se podobnd situace opakovat, i @®®®®@®@
ww r Pohyb v aredlu je mozny pouze po evidenci v dochazkovem systému a pii
vyhosténa z aredlu CH. e e e o
16.  Kratkodobé navstévy — radové v hodinach
16.1. HliSeni navStév

Navstéva, kterd jde na jednani do aredlu firmy, musi byt na recepci nahlaSena dopiedu
pracovnikem, ke kterému jde.
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16.2.

16.3.

Pracovnik, ktery ma byt navStiven musi pro navstévnika pfipravit pozvanku vytvoienou
systémem Safedentry. V ptipade, Ze se jednd o mimoiadnou a neohlédSenou navstévu, musi byt
osoba (po odsouhlaseni ze strany navstivené osoby) zaevidovana v systému Safed4entry a musi ji
byt vydana Cipova karta, kterd bude pouzita navstévou k prichodu ptes turniketovy systém
ESCON BIS4.

Evidence navStév
Na recepci bude pred vstupem do aredlu CH navstéva zaevidovana do navstévniho systému
ESCON BIS4 projde skolenim v systému Safedentry spolecnosti a dostane informacni
bezpecnostni pokyny pro chovani v arealu spolecnosti v navaznosti na podminky BOZP a PO,
které je navstéva povinna dodrzovat pti navstéve v aredlu spolecnosti, které byly soucasti Skoleni
v systému Safedentry.

Povinnost navstévy
Navstéva je povinna v navaznosti na ¢l. 10.2 Povinnosti recepce pted vstupem do zavodu:

e do zavodu vstoupit a zdvod opustit pouze pies hlavni recepci anebo ostrahu,

e nechat se zapsat do vstupniho informac¢niho systému spolecnosti CH a zapsat se do systému
Safe4entry,

e nechat se vypsat z informacniho systému spolecnosti CH a vypsat se do systému
Safedentry,

e seznamit se s obsahem tiskopisu (podminkami BOZP a PO, které¢ je navstéva povinna pii
navstéve v arealu CH dodrzovat) a projit Skolenim v systému Safed4entry. Toto sezndmeni
stvrdi navstéva svym podpisem v systému Safedentry,

e podrobit se ev. namatkové kontrole na pfitomnost alkoholu anebo jinych omamnych a
navykovych latek v téle,

e seznamit se vstupnim fadem a hlavnimi riziky, které se vyskytuji v arealu spolecnosti,
chodit po arealu CH jen po vyznacenych a bezpecnych cestach a za pritomnosti navstivené
osoby,
respektovat dopravni a jiné, napt. BOZP znacky,
umistit na viditelném misté a viditelné nosit identifika¢ni kartu, viz obr. 3,
pouzivat ptidélené¢ OOPP dle ¢l. 18. OOPP
nechat pii pfichodu k navstivené osobé navstivenou osobou podepsat tiskopis, ktery
obdrzela na recepci spolecné s identifikacni kartou dle ¢l. 17. Povinnost navs$tivené osoby,
e pii odchodu z aredlu spolecnosti na vratnici (recepci) vratit:

o identifika¢ni kartu,

o navstivenou osobou podepsat tiskopis,

o zaznam €. 4-01750 o doprovazené nezletilé osobé.

o zapuj¢ené OOPP pii odchodu z aredlu spole¢nosti dle €l. 10.2. Povinnosti recepce

Obr. 3 — Identifika¢ni karta navs§tévy — VZOR — miizZe se aktualné ménit

ﬂ Cement Hranice | 581 829 666

HAVARIJNI €isLO

ﬂ Cement Hranice

Bélotinska 288, 753 01 Hranice | - Mésto

Cement Hranice, akciova spole¢nost
Tel.: +420 581 829 411, 613 1

—— =
NAVSTEVA [Voireéwviste

06000000
APODRHEHDD®

Pohyb v aredlu je mozny pouze po evidenci v dochazkovem systemu a pii
Fovani za ich BOZP pravidel jicich vznik viastniho pracovniho
tirazu anebo trazu kohokoliv jiného. PROSTE SE CHOVEJTE SE BEZPECNE
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17.

17.1.

17.2.

17.2.1.

17.3.

Povinnost navStivené osoby

Zakladni povinnosti navstivené osoby je informovat pracovniky ostrahy anebo recepce o tom, ze
za nimi pfijde navstéva. NeohlaSena navstéva nebude do arealu spolecnosti vpusténa viz ¢l. 20.
Neohlasend navstéva

Pievzeti navstévy
Navstivena osoba (zaméstnanec) je povinna pievzit navstévu na hlavnim vstupu. Je zodpoveédna
za jeji bezpecnost a nedovoli, aby se bez doprovodu vzdalila na jiné pracovisté.

Navstivena osoba je povinna:

e tiskopis dle ¢l. 10.2 Povinnosti recepce podepsat. Podepsanim tiskopisu navstivena osoba
stvrzuje, Ze u ni navstéva byla a Ze navstéva probehla na predpoklddaném miste,

e poskytnout navstévé pfimefené informace o rizicich — jejich doplnéni, které se mohou
vyskytnout pii pohybu navstévy v aredlu spolecnosti, a které by ev. byly rozSifenim
zakladnich informaci o rizicich, které jsou navstéveé predany pfi jejim vstupu do aredlu na
recepci v ramci povinnosti pracovnika recepce dle ¢l. 10.2 Povinnosti recepce,

e provést jednoduché skoleni BOZP a PO v ramci pohybu navstévy a areialu CH dle 4-
01752- Skoleni pro navitév aredlu CH v pFipadé, Ze ptijde o navitévu, ktera se bude
pohybovat s navstivenou osobou mimo bezpeéné komunikace a v téZkém provozu,

e vybavit nav§tetvu OOPP dle potieby a piredpokladaného pohybu navstévy v aredlu
spolecnosti dle ¢l. 18.3. OOPP-Mimo bezpecné komunikace a v tézkém provozu

e dohlédnout, aby navstéva vratila zaptijcené OOPP dle ¢l. 16.3. Povinnost navstévy

Tyto povinnosti se vztahuji na vS§echny zaméstnance, ktefi navStévy prijimaji a doprovazeji
pri pohybu v areilu CH.

Hlavni administrativni budova

Pokud se jednd o navstévu do hlavni administrativni budovy, ¢len ostrahy piivede navstévu
k ptisluSnému pracovnikovi po piedchozim telefonickém potvrzeni navstévy. Po ukonceni
navstévy ji pracovnik, ktery mél ndvstévu, odvede na stanovisté ostrahy.

Odbaveni nav§tévy mimo pracovisté

Je-1i mozno navstévu odbavit mimo pracovisté, ucini takto v prostorach vestibulu administrativni
budovy, aby nerusil své spolupracovniky. Po ukon¢eni navstévy ji osobné odvede zpét na hlavni
vstup. Pokud si navstéva vyzada jednani u vice partnerti, preda ji osobné k dal§imu jednani se
stejnymi povinnostmi. PoruSeni tohoto postupu je povazovano za poruseni pracovni kazne¢.
Soukromé navstévy se mohou uskutecnit pouze v mimotddnych zalezitostech s védomim
nadfizeného pracovnika, a to pouze ve vestibulu administrativni budovy. V ptipad¢ vnéjsSich
kontrol organizace je stejny postup jako u navstév. Vyjimku tvoii kontrolni organy, jejich vstup
je umoznén dle zakont CR.

Kratkodoba navstéva v pripadé narazovych akeci (GO, mimoiadné opravy, investi¢ni akce
apod.)

V ptipadé kratkodobych narazovych praci, které si vynuti kratkodobé navyseni poctu pracovnikt
(GO, mimotadné opravy, investi¢ni akce apod.) si firmy zaptij¢i od ostrahy zadvodu magnetické
karty za jednordzovou uhradu XXX,-K¢, kterd bude vracena pfi vraceni nepoSkozené karty viz
¢l. 10.2 Povinnosti recepce.

Pri poskozeni karty nebo jeji ztraté nebude zaloha 100,- K¢ vracena.

Seznamy a jejich aktualizaci predlozi odpovédni vedouci zaméstnanci piislusnych firem
v piedstihu na sekretariat TR (dle piilozeného tiskopisu.), ktery da dalsi pokyny recepéni sluzbé
k vyhotoveni a piedani identifikacni karty proti podpisu.

Firemni Ostraha dozoruje nad opravnénosti prichodu turnikety a nedovoli vstup bez platné
identifikacni karty viz ¢l. 10.2 Povinnosti recepce.
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Kratkodoba navstéva musi byt zaevidovana v systému Safed4entry, projit Skolenim a musi ji byt
pridélena Cipova karta ESKON BIS systému, na kterou navstéva musi projit ptes turnikety do
zavodu z pii cesté zpéct ji musi na recepci odevzdat.

18.  OOPP — jejich pridéleni

OOPP se pridéluji navstévam na vratnici anebo v kancelafi technika BOZP.

O rozsahu ptidélenych OOPP rozhoduje vzdy doprovod navstivené osoby. Na recepci jsou

ptipraveny OOPP pro pohyb v aredlu dle ¢l. 18. 3 OOPP - mimo ,.Bezpecné komunikace* a mimo

tézky provoz (napt. exkurze, ndvoz na sklad).

OOPP pak ptidéluje:

a) pracovnik recepce viz ¢l. 10.2 Povinnosti recepce po domluvé s navstivenou osobou —
priavodcem anebo

b) navStivena osoba podle rizika, kterému muze byt ndvstéva vystavena po dobu navstévy dle
¢l. 17.1. Pfevzeti navstevy.

18.1. OOPP — Rybari
Kazda navstévy, kterd se bude pohybovat v arealu za ucelem chytani ryb, je povinna nosit
ptidélené OOPP, které ji budou pfidé€leny na recepci viz €l. 10.2 Povinnosti recepce pied vstupem
do arealu spole¢nosti min. v rozsahu:
e Reflexni prvky — vesta a ev. 1 ndvleky (zhorSené podminky vidéni — tma, Sero, podvecer),
které je povinen po ukonceni lovu vratit pét na vratnici/recepci.

18.2. QOPP — ..Bezpecné komunikace* mimo administrativni budovu
Kazda navstéva, ktera se nebude pifimo pohybovat v provozu a z vratnice (recepce) pijde:
e do administrativni budovy anebo
e pojede autem piimo do budovy SO 138 (velin) a zaparkuje na vymezeném parkovisti u

SO 138 a déle piijde ptimou cestou budovy po bezpecné a vyznacené trase,
muze byt bez OOPP.

To plati ze predpokladu, Ze neopusti vyznacenou bezpeénou komunikaci, na které se bude
pohybovat se zvySenou opatrnosti, spocivajici v klidné chiizi bez telefonovani, poslechu
hudby za chiize a respektovani dopravnich a jinych, napr. BOZP znacek.

Pokud by doSlo k ev. nutnosti opustit ,,bezpecné komunikace*“ dle tohoto ¢lanku, je
povinnosti priivodce vybavit doprovazenou osobu dle nasledujicich ¢lanki €. 18. 2. — 18. 3.

18.3. QOOPP - mimo ,.Bezpecné komunikace* a mimo téZky provoz (napi. exkurze, navoz na
sklad)
KaZzda navstéva, ktera se bude pohybovat mimo administrativni budovu a mimo bezpecnych cest
a mimo tézkého provozu, je povinna pouzivat ptidélené OOPP min. v rozsahu:
e ochrana hlavy,
ochrana sluchu,
ochrana o¢i,
ochrana rukou,
ochrana dychacich cest,
ochrana nohou,
reflexni prvky — vesta a navleky.
Pridélené OOPP se musi pouZivat:
e kucelu, ke kterému jsou vyrobcem urceny a
e pii vyskytu rizika pied kterym chrani.
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18.4.

18.5.

Diilezita poznamka:

O ev. zpiisnéni rozsahu rozhoduje osoba provézejici navstévu arealu spolecnosti. V ptipadé
nutnosti mize navrhnout OOPP dle bodu ¢. 18. 3. OOPP — mimo ,.Bezpecné komunikace* a
v tézkém provozu.

OOPP - mimo ..Bezpecné komunikace* a v téZkém provozu
Kazda navstéva, ktera se bude pohybovat v aredlu mimo bezpecéné komunikace, je povinna nosit
pridélené OOPP, kter¢ ji budou piid€leny navstivenou osobou ze skladu technika BOZ dle ¢l. 18.
odst. b) v rozsahu:
e ochrana hlavy,
ochrana sluchu,
ochrana o¢i,
ochrana rukou,
ochrana dychacich cest,
ochranna kotnikova obuv S3,
pracovni odév,
reflexni prvky — vesta a navleky,

Diilezita poznamka:

A. Teézkym provozem je v této smérnici obecné myslen blizky/mozny ev. kontakt a pohyb
pracovnikl/navstév kolem funkéniho strojniho zafizeni, toCicich se strojnich ¢asti,
technologii s tepelnou radiaci, s vyvinem nadmérného hluku, prachu, vibraci apod.

B. Univerzélni kli¢ k uskladnénym OOPP ve skladu technika BOZ je v kancelafi technika
BOZ a v dobé¢ jeho neptitomnosti v kancelafi:

a) ved. pers. odd. anebo

b) na vratnici

k vyzvednuti a opétovnému vraceni.

OOPP - subdodavatelii
Pracovnici subdodavateld dle. ¢l. 3. Definice navstéva(navstévnik) odst. B., kterd se bude
pohybovat v aredlu mimo bezpecné komunikace (napt. pii provadéni nezbytné nutnych revizi,
oprav, kontrol apod.) v blizkosti technologii anebo bude provadét prace na ni, je povinna nosit
OOPP podle provozované pracovni ¢innosti min. v rozsahu:
e ochrana hlavy,
ochrana sluchu,
ochrana o¢i,
ochrana rukou,
ochrana dychacich cest — bude-li pfitomen prach v ovzdusi,
ochranna kotnikova obuv S3,
pracovni odév tf. 2 s reflexnimi prvky viz obr €. 4,
e reflexni prvky v piipadé, ze bude pracovni odév bez reflexnich prvk,
Diilezita poznamka:
Tento odstavec nerusi povinnost pouzivat OOPP stanovené pro tu kterou praci na zékladé
zaméstnavatelem vyhodnoceni rizik napt. pro.
- paleni/kraceni materidlu plamenem,
- prace ve vyskach,
- prace v uzavienych prostorach apod.

Obr. & 4 Pracovni odévy tf. 2 viz CSN EN ISO 20471 - Odévy s vysokou viditelnosti — zkusebni
metody obr. ¢. 4 v tomto dokumentu.
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Tabulka 1 — Minimalni pozadované plochy viditelného materialu v m?
.. Odévni souéasti Odévni souéasti Odévni soucasti
Material tridy 3 tridy 2 tridy 1
Podkladovy material 0,80 0,50 0,14
Retroreflexni material 0,20 0,13 0,10
Material s kombinc_wanfzmi _ _ 0,20
vlastnostmi
POZNAMKA Zatfidéni odévu je stanoveno podle nejmensi plochy viditelného materialu.

CSN EN IS0 20471

Rozméry v milimetrech

=50

=50

Pracovni obuv Kotnikova — dle CSN EN ISO 20345 s tuzinou ve
Spi¢ce=ochranou prstli chodidla proti narazu energii min. 200J a
proti stlaceni tlakem min. 15kN a typ S3 (S4 elektro — antistatické
vlastnosti) — podrazka proti propichnuti (dezénova podesev) viz
obr. 5

Obr.¢. 5

Pracovni p¥ilba s podbradnim paskem a se stitkem dle CSN EN
379+A1 a Primyslové ochranné ptilby viz obr. 6.

19.  Odchod navstévy — opusténi arealu CH
19.1. V pracovni dobé recepce
Pti odchodu névstéva:
e pieda (vrati) potvrzeny tiskopis pracovnikovi recepce. Ten do systému zaznamena dobu
ukonceni navstévy a dale postupuje v souladu se svymi povinnostmi dle ¢l. 10.2.
Povinnosti recepce — vraceni OOPP.
e vrati zapjcené OOPP.

19.2. Mimo pracovni dobu recepce
V piipadé, ze se navstéva vraci v dobé, kdy recepce jiz neni obsazena (po 14:00), pfevezme
tiskopis pracovnik ostrahy. Ten pak postupuje dle ¢l. 10. Povinnosti ostrahy, kdy pracovnik
ostrahy svoji ¢innosti nahradi pracovnika recepce a v jeho nepfitomnosti plni a pfejima i jeho
povinnosti dle ¢l. 10.2. Povinnosti recepce.
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20.
20.1.

20.2.
20.2.1.

20.2.2.

21.
21.1.

21.2.

22,

23.

24.
24.1.

NeohlaSena navstéva

Vpusténi do arealu

V piipadé, ze jde o neohlaSenou navstévu, pracovnik recepce ji nepusti do aredlu diive, nez
dostane souhlas od navstiveného do pracovnika, kterého jde navstéva navstivit. Navstéva musi
byt zaevidovdna v systému Safedentry, projit Skolenim a musi ji byt pfid€lena Cipova karta
ESKON BIS systému, na kterou navstéva musi projit pies turnikety do zdvodu z pfi cesté zpét ji
musi na recepci odevzdat. Dale pak postupuje podle bodu ¢l. 10.2 Povinnosti recepce, resp. po
ukonceni ¢innosti recepce dle ¢l. 10.1.1. Ostraha - povinnosti

Zakaz vstupu
Kratkodoba nav§téva

V ptipadé, ze jde o navstévu dle ¢l. 16. Kratkodobé navstévy — fddove v hodinach a pracovnik
na recepci anebo pracovnik ostrahy NESEZENE navstivenou osobu po telefonu, mé navitéva
do areélu spole¢nosti vstup ZAKAZAN!!!

V pripadé, Ze by pracovnik ostrahy anebo recepce neohlasenou osobu do arealu spole¢nosti
vpustil, dopusti se zvlast’ hrubého poruseni svych povinnosti.

Vliv alkoholu a jinych omannych a navykovych latek

Osoby pod vlivem alkoholu anebo jinych omamnych a navykovych latek anebo osoby u nichz je
podezieni, Ze jsou pod vlivem t&chto latek, maji VSTUP DO AREALU SPOLECNOSTI
ZAKAZAN!

V pripadé, Ze by pracovnik ostrahy anebo recepce neohlasenou osobu do arealu spole¢nosti
vpustil, dopusti se zvlast’ hrubého poruseni svych povinnosti.

PouZzivani vstupu, vystupu, viezdu a vyjezdu straznici v lomu
QOdsouhlaseni vstupu
Vstup a vystup je umoznén pouze osobam, které byly odsouhlaseny vedenim firmy.

Viezd a vyjezd
Vjezd a vyjezd slouzi pouze pro technologickou ptepravu. Vyjimku tvoii sluZzebni automobily,
které jsou povéteny kontrolni Cinnosti. Vjezd a vyjezd je zabezpeCovan prostiednictvi
elektronickych ¢idel, jimiz jsou vozidla vybavena.

Vjezd a vyjezd soukromych aut ke sluZebnim ticeliim

Po odsouhlaseni vedenim firmy bude vystaveno povoleni vjezdu a vstupu pfisluSnym odbornym
feditelem zaméstnanctim CH, ktefi jsou povéieni kontrolami a dozorem v odpolednich a no¢nich
hodinach v pondéli az patek a v celych dnech (v€. noci) o sobotach, nedélich a svatcich.
V mimotadnych piipadech, kdy zaméstnanci pouziji ke sluzebni cesté soukromé vozidlo a budou
prevazet objemnéjsi ndklad, bude jim umoznén vjezd a vyjezd pro naloZeni a vylozeni.

Totéz se tykd prevozu obchodnich vzorki a propagacnich predméti. Trvaly vjezd a vyjezd bude
umoznén vozidlu ptevazejicimu pokladni hotovost.

Zaméstnanecké sluzby
Zaméstnanci, ktefi vyuziji sluzeb v ramci aredlu CH a budou vyvazet a ptfivazet objemnéjsi véci,
budou do aredlu vpusténi firemni Ostrahou na zékladé predlozeni ptislusnych dokladt.

Parkovani

Zaméstnanci - jizdni kola

Jizdni kola, ktera zaméstnanci pouZzivaji pro dopravu do zaméstnani, mohou parkovat pouze na
vyhrazenych parkovacich mistech.
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24.2.

24.3.

24.4.

24.5.

24.6.

25.

26.

Parkovani navstév, které maji povolen viezd do arealu

Navstévy maji povinnost parkovat jen na vyhrazenych mistech. Na vyhrazenych mistech budou
parkovat:

e ve sméru jizdy anebo

e smécrem od budovy — aby mohlo byt parkovisté rychle a bezpecné pusténo
Utelem takto definovaného parkovani je, aby byla zajiiténa bezpednost navitév v piipadé
nutnosti rychlého opusténi parkovaciho mista s ohledem na jejich bezpecnost v ndvaznosti na ev.
vzniklou nebezpecnou situaci-stav.
Parkovani jinde, neZ na vyhrazeném misté se povazuje za poruseni pravidel BOZP a PO.

Zaméstnanci - motorova vozidla
Motorova vozidla, kterd zaméstnanci pouzivaji pro dopravu do zaméstnani, mohou parkovat
pouze na vyhrazenych parkovacich mistech.
Osobni auta parkuji na parkovisti opatieném magnetickou zavorou, pro jejiz ovladani pouzivaji
identifikacni karty.

Diichodci

Parkovani diichodciim je umoznéno na centralnim parkovisti s tim, ze u zavory oznami Ostraze,
0 co se jedna a ta jim umozni vjezd na parkoviste.

Zaméstnanci - soukroma vozidla
Parkovani soukromych vozidel v aredlu zavodu je mozno pouze po skonceni pracovni doby v
pondéli az patek a v celych dnech (v€. noci) o sobotach, nedélich a svatcich, kdy budou vpusténi
pracovnici bez omezeni, zda néco pievazeji a ktefi jsou povéteni ptislusSnymi fediteli kontrolami
dozorem, popiipad¢ piesCasovou praci.

Zaméstnanci organizaci trvale piisobicich v areidlu CH

SluZebni vozidla urcené pouze pro prevoz osob mohou parkovat v arealu pouze na vyhrazenych
mistech za ptedpokladu, ze toto povoleni maji vyznacené na priikkazu o povoleni vjezdu.
Jedna se pouze o vedouci fidici pracovniky (pouze jedno auto) organizaci trvale pisobicich
v aredlu Cement Hranice a.s.

Soukromé vozidla zaméstnancli organizaci, které trvale plisobi v arealu Cement Hranice a.s
mohou parkovat pouze na vyhrazenych mistech pro pfislusné firmy s platnym povolenim
k parkovani mimo areal zavodu.

Zakaz parkovani
Zakazuje se parkovani motorovych vozidel mimo vyhrazené parkovani plochy a na mistech
vyhrazenych parkovacich mistech a mimo nastupni plochy HZS.

Vjezd a vyjezd dopravcu — povinnosti Fidi¢i smluvnich dopravcei

Jednotny postup spole€nosti pii organizaci, fizeni a plnéni povinnosti fidi¢t smluvnich dopravci
/ ptepravct a smluvnich zédkazniki na useku BOZP vyplyvajicich z pravnich a ostatnich predpist
a vnitfnich predpisi spolecnosti, ktery fesi samostatnd smérnice ¢. 1-00159 - Zakladni
poZadavky BOZP na fidice smluvnich dopravcii/prepravci a smluvnich zdkazniki.

Tento dokument (smérnice) je zadvazny pro zaméstnance smluvnich dopravcl / pfepravel a
smluvnich zdkaznikii a v pfiméfené mife 1 pro zameéstnance jinych zaméstnavatelii a osob,
pracuji-li nebo zdrzuji-li se na pracovistich spole¢nosti a vykonéavajicich ¢innosti fizeni vozidel,
dopravy a ptepravy a dalsi prace s témito ¢innostmi souvisejicimi.
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27.

28.

29.

30.

31.

32.
32.1.

32.2.

32.3.

Prestupky
Veskeré prestupky zjisténé Ostrahou budou feSeny individualné prostfednictvim vedeni firmy.

Vedouci Ostrahy bude neprodlené informovat vyrobniho feditele. Opakujici se piestupky budou
reSeny kazensky.

Prestupky v ramci poruSeni povinnosti fidict smluvnich dopravct budou feSeny dle platnych
Podnikovych podminek pro stavebni, montdzni a dalSi prace a sluzby, pfi plnéni zdvazkl ze
smluv o dilo spole¢nosti CH (Zaznam ¢. 4-00570).

Ostatni ustanoveni
Jakékoliv poruseni této smérnice je povazovano za poruseni pracovni kdzn¢.
Tato smérnice nahrazuje:

e smérnici z 1. 3. 2010.

e smérnici €. 1-00043 a 1-00042

Pouzité zdroje

e zakon C. 262/2006 Sb., Zakonik prace

e zakon ¢. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dalsi pozadavky bezpecnosti a ochrany zdravi
pri praci v pracovnépravnich vztazich a o zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi ¢innosti
nebo poskytovani sluzeb mimo pracovné€pravni vztahy

e zakon €. . 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a 0 zménach né€kterych
zakoni

e nafizeni vlady ¢. 168/2002 Sb., kterym se stanovi zpusob organizace prace a pracovnich
postupu, které je zaméstnavatel povinen zajistit pfi provozovani dopravy dopravnimi
prostiedky

Soucasti dokumentovaného postupu mimo elektronickou verzi
Neobsahuje dalsi soucasti

SW podpora
Neobsahuje dalsi soucasti

Dokumentaéni podpora
Nadrazena dokumentace
Viz ¢l. 29. Pouzité zdroje

Dokumentované postupy

1-00061 — Bezpecnost a hygiena prace (Cl. pridélovani OOPP)

1-00055 — Uspofadani a zabezpeceni pozarni ochrany v Cement Hranice, akciova spole¢nost
1-00126 — Rizeni rizik v BOZP

1-00158 — HlaSeni o bezpe¢nostnich vystrahach

1-00159 — Zéakladni pozadavky BOZP na fidice smluvnich dopravct/piepravcii a smluvnich
zakazniku.

Zaznamy
4-01725 - CZ - Navstévy - BOZP - Bezpecény pohyb v arealu Cement Hranice, akciova spole¢nost

4-01726 - AJ - Navstévy - BOZP - Bezpecny pohyb v aredlu Cement Hranice, akciova spole¢nost
4-01727 - CZ (AJ)) - A1 - BOZP - Pohyb v arealu Cement hranice, akciova spole¢nost

4-01728 - CZ (AJ) - Navstévni fad - Rizika v Cement Hranice, akciova spolec¢nost

4-01747 - SADOCO001 - Formulaf hlaSeni bezpe¢nostnich vystrah

4-01748 - SADOCO002 - Seznam adres pro zasilani bezpecnostnich vystrah

4-01749 - SADOCO003 - Pokyny pro vkladani dokumentt do formulare bezpe¢nostnich vystrah
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4-01665 - Zaznam o poruseni BOZP dopravcem

4-01750 - Zaznam o doprovazené nezletilé osob¢.

4-01752 - Skoleni pro navitév arealu CH

4-00570 — Podnikové podminky pro stavebni, montazni a dal$i prace a sluzby, pii plnéni zavazku
ze smluv o dilo

4-00907 - Zadost na ptidéleni identifikadni karty

4-01768 - Zaznam o $kod& na majetku-véci - VRATNICE

4-2096 — Vozidla a osoby opravnéné ke vjezdu do spolecnosti prostiednictvim kamerového
systému.

4-00000 — Seznam opravnénych osob pro povoleni vstupu kamerovym systémem
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